
 
 
Der Zweckverband „Fließtal“ betreibt für die Gemeinde Birkenwerder und die Ortsteile Müh-
lenbeck, Schildow und Schönfließ die Anlagen zur Schmutz- und Niederschlagswasserbeseiti-
gung. Er verfügt über ein Kanalnetz von 164 km Länge im Schmutzwasserbereich und 62 km 
im Niederschlagswasserbereich. Dazu kommen 305 Pumpwerke verschiedenster Leistungen. 
Jährlich werden ca. 1,3 Mio m³ Abwässer in die Kläranlage der Berliner Wasserbetriebe in 
Schönerlinde eingeleitet. Die Erfüllung der Aufgaben erfolgt ausschließlich über Fremdfir-
men. 
 

Zur Krankheitsvertretung ist in unserem Team ab sofort die Stelle 
eines Sachbearbeiters technische Verwaltung – Pumpwerke (m/w/d) 

 zu besetzen. 
 

Welche Aufgaben erwarten Sie? 
 

- Koordinierung des Einsatzes der Fremdfirmen, 

- Überwachung der Auftragsausführung der Fremdfirmen im Außen- und Innendienst, 

- Bestandserfassung und -dokumentation der gesamten vorhandenen Anlagen, 

- Teilnahme am Bereitschaftsdienst, 

- Information der Kunden im direkten Kundenkontakt, 

- Allgemeine einfache Verwaltungstätigkeiten (wie z.B. Rechnungsprüfung). 

Welche Voraussetzungen sollten Sie mitbringen? 
 

- Eine abgeschlossene Berufsausbildung in einem handwerklichen Beruf. Wünschens-

wert in der Fachrichtung Pumpen- bzw. Anlagentechnik oder alternative Kenntnisse, 

- sichere Anwendung der gängigen MS-Office Software (Word, Excel, Outlook), 

- Führerschein mindestens Klasse B oder höher, 

- Interesse und Freude sich in neue Aufgaben einzuarbeiten 

- gute mündliche Ausdrucksweise und Dienstleistungsorientierung, 

- Ortskenntnisse bzw. die Fähigkeit, sich Ortskenntnisse anzueignen, 

- Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit, 

- Gewährleistung während des Bereitschaftsdienstes innerhalb von 45 Minuten den 

Einsatzort zu erreichen, 

- eine gültige G41 Untersuchung ist Voraussetzung für die Einstellung, 

- die Bereitschaft zur 10-tägigen Probearbeit (wird vergütet). 

 



Was bieten wir? 
 
- Wir bieten vielfältige und abwechslungsreiche Aufgaben, die Monotonie im Ar-

beitsalltag nicht erwarten lassen; 
- Für uns ist ein freundliches Betriebsklima selbstverständlich; 
- Unsere Büroräume sind modern und attraktiv und liegen nur 15 Minuten zu Fuß vom 

Bahnhof Birkenwerder entfernt (RB20, S1 & S8); 
- Eine Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (EG 7 TVöD) mit 

den üblichen Sozialleistungen (Zusatzversorgung); 
- Aufgrund der Entwicklung des Zweckverbandes „Fließtal“ können wir mittelfristig 

auch weitere unbefristete Stellen anbieten. 
 
Schwerbehinderte Bewerber/-innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eig-
nung bevorzugt eingestellt. 
 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (tabellarischer Lebenslauf, Bewerbungsanschrei-
ben, Nachweise) senden Sie bitte an: 

 
Zweckverband „Fließtal“ 

Geschäftsführerin 
Hauptstraße 90-94 

16547 Birkenwerder 


